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J’accéde au portail Web de formations Entreprises de "L’Académie Bordeaux Aéroport”

Passagers | () Store Professionnels L'aéroport

Je me rends sur le site Web de I’Aeroport : www.bordeaux.aeroport.fr. gsteme

Compa

Je clique sur Ponglet « Professionnels » en haut de la page, puis sur 'onglet B s of foLmisseurs
(( EnTreprises )) eT enfin Sur |e Iien (( FormGTionS pour Ies professionnels : Voussouhohezrravuillerpourl'aéroponenmnfqueiournisse:.lrdAefservicejsouc‘usein.dekzplmeformecommepcrvenaireccmmerciul,retrouvez
’Académie Bordeaux Aéroport »,

Consultations et appels d'offres en . 5 %
it S'enregistrer en tant que fournisseur

accompagner dans la réalisation de nos projets Accédez a notre plateforme en ligne pour vous enregistrer >
1 'aéroport, accédez & tous nos

TRV - Conduite de
véhicules en aire de
Trafic et en aire de
Déplacement
Périphérique

Ou

Exercer une activité Implanter une entreprise Prestations d'accueil

commerciale Basez votre entreprise sur les ferrains de la destinées aux entreprlses

Développez votre commerce au sein de plateforme aéroportuaire. — Comptoir, port de bagages... personnalisez

I'aéroport, société en pleine croissance. — Faccueil de vos clients VIP. —
Formations pour les professionnels : 'Académie Bordeaux Aéroport =~
Obtenez les habilitations nécessaires pour intervenir sur la plateforme aéroportuaire

< << Je me rends directement sur 'adresse https://Academie-portail.bordeaux.aeroport.fr

et je mémorise cette adresse dans les favoris de mon navigateur internet.




Je consulte le catalogue d

es formations proposées

En cliquant sur une formation, je
prends connaissance de sa description
et des modalités associées.

Je repere les catégories de formations,
qui seront nécessaires pour moi-méme
ou pour un / des collaborateur(s) de
mon entreprise, dans le cadre des
prestations a réaliser sur la plateforme
Aéroportuaire.

>>>

Description

Organisation de la formation :

Formation collective de 3h00 dont 2h en salle (formation théorique + visite terrain de 30 & 45 min (formation pratique) Oh30 de test (QCM).
Evaluation individuelle pratique en situation réelle de 15 a 20 mins par stagiaire.

Objet et contenu de la formation ;

1/ Théorie

Acquérir le vocabulaire du domaine oéroportuaire,

Apprendre & se déplacer en sécurité sur I'aire de Trafic et sur F'Aire de déplacement périphérique,

Savoir se repérer sur le site,

Maitriser les régles de sécurité et les consignes d'urgence,

Connaitre les dispositions spécifiques liées

1. Aux risques générés par les moteurs avions,
2 Ala présence d'objets sur Faire de mouvement,

3. Aux phénomenes météo.

2/ Pratique

+ Consolider lo compréhension des points abordés dans la formation théerique avec une visite du terrain en véhicule.

Processus de volidation des connaissances d I'issue de Io forma!

n théorique :

Lévaluation de réussite est personnelle et aucune interférence par un tiers, y compris Ievaluateur ou le formateur, n'ast outorisée (pos de lecture

des questions/répanses, pas de partage de réponses, efc).
QCM (note minimale 10/12).

En cas déchec & la premiére évaluation, les stagiaires ayant obtenu une note comprise en 7 et @ peuvent repasser un second QCM (différent du

premier).
En cas de note inférieure & 7, il est nécessaire de suivre & nouveau la formation théorique dans son intégralité.

Laréussite d theorigue (QC! i Ia possibi se présenter & ion pratique.

Un échec

valuation entrine

imposs immédiate de circuler en outonomi de trofic jusqu'é la réussite compléte aux

évaluations,

La responsabilité du personnel et de son employeur est directement engagée en cas de non-respect de ce point.

ocessus de validation des connaissances & lissue de Ia for

n théorique :

A lissue de o formation protique giaires sont évalués via ur pratique constituée par un parcours accompagné d'un formateur/

évaluateur en aire de trafic et de déplacement périphérique.

Durant ce parcours, la copacité du stagiaire & raspecter les régles de conduite est évaluée & laide d'une fiche d'évaluation pratique qui ne laisse

pas place & inferprétation (Note minimale 8/10),

Un échec & I'évaluation pratique entrine li immédiate de circuler en outonomie en aire de frafic jusqu'a la réussite compléte aux

évaluations théorique et protique.

Lo ilité du personnel et de son employeur est di engogée en cas de non- ct de ce point.

bordeaux

aeroport

Retrouvez toutes nos nations TRP, TRV et
RAD

Si j’ai une question, je peux me

rapprocher de mes interlocuteurs
ADBM habituels ou bien utiliser le

formulaire de contact qui se
trouve en bas du site.

Contactez-nous

Contocter-nous dés aujowrdhu via ce formulaire et notre équipe vous répondra

dans les plus brefs délais.

Type de demande *

~ selectonne: — .

Renseignements

civiie
Nom * Prinom *

OUMBLEDORE atus

email* Telaphona portable *

sty poton me ossasas0s

Entreprive *

SEMERU.
st Code postal

oum

Vit Adresse

VIRY-CHATILLON 4 RUE CHARLES PIKETTY
Objer
Message *

30 cartifi aveie 1

s
core du sulvl e certe demande.




un compte ?

Je me renseigne au sein de mon entreprise pour savoir si un collaborateur a déja été déclaré en tant que "Gestionnaire
entreprise” sur le portail Web de '’Académie de formations Bordeaux Aeroport.

» Siun gestionnaire existe déja, alors celui-ci pourra se reporter a I'étape 5 de cette notice.

« Siaucun gestionnaire n’est encore déclaré, ou bien si 'entreprise souhaite déclarer un nouveau gestionnaire, alors je passe a
étape 3.

Mais avant cela, je me procure le numéro SIRET de ma société, jen aurai besoin pour la suite.



Je demande un nouveau compte gestionnaire et des autorisations

Demande d'acceées aux formations aéroportuaires

Je clique sur « Créer un compte »  >>> % S

Avez-vous votre compte entreprise ?

(@ créer un compte )

Vous ne disposez pas encore de compte enfreprises partenaires ? Créez votre compte
en quelques clics pour ensuite commander des formations.

Pour accéder & nos formations spécialisées (RAD, TRP, TRV), vous devez créer un compte fiers et obtenir les autorisations nécessaires.

Je remplis le formulaire et je le soumets. Les champs avec un * sont obligatoires. >>> e m———

Prénom * Nom *

- Je tape les premiéres lettres de mon entreprise et je choisis le bon numéro SIRET dans la liste. -

esse email * Téléphone *

- Je peux cocher, dés cette étape, les catégories de formation qui seront nécessaires pour moi-méme
ou pour des collaborateurs de mon entreprise (ex : TRV).

- Je pourrai demander des accés a de nouvelles catégories de formation ultérieurement, si les missions corgares s e ree
de mon entreprise évoluent par la suite. o rmm—
- Je choisis seulement les catégories de formation pour lesquelles j’ai une justification opérationnelle, B

sinon elles ne seront pas validées.

- Je détaille le champ « Légitimité de votre demande ». C’est sur cette base que ma demande de
compte sera analysée et validée.

- Je consulte le lien vers les conditions générales de vente de la formation : elles comportent des

informations importantes relatives aux modalités d’inscription, d’annulation, les délais a respecter et le
mode de facturation.

1. Remplissez le form d

Une fois que ma demande d’inscription est soumise, je recois un mail de synthése. Processus de validation

Ma demande va étre traitée par les référents formation de ’Académie Bordeaux Aéroport,
je recevrai un mail lorsque mon compte sera validé.




Je me connecte au portail Entreprises de ’Académie Bordeaux Aéroport

Je recois un mail m’informant de la décision relative @ ma demande de création de compte gestionnaire.

Si celle-ci a été refusée, c’est que ma demande n’est pas apparue comme légitime.
- Peut-étre n’ai-je pas apporté suffisamment d’explications lors de ma demande initiale ?

- Je peux dans ce cas contacter ’Académie de formations Bordeaux Aéroport, via le formulaire « Contact »,
accessible en bas du site. Je pourrai apporter des détails complémentaires, relatifs d ma demande.

Si ma demande a été validée, je suis les consignes décrites dans le mail pour créer mon mot de passe et me connecter.

Je recois également des mails d’acceptation ou de refus d’accés aux catégories de formation que javais demandées.

- En cas de refus, je peux utiliser le formulaire de contact pour préciser ma demande,
- ou bien formuler une nouvelle demande d’autorisation argumentée, une fois connecté au portail de ’Académie,
en me rendant sur la formation concernée et en cliquant sur « Demander 'auforisation ».



Je suis connecte, je découvre I’espace « Mon Compte »

J’accede a un tableau de bord qui me permet de visualiser : >>>
« Un tableau de bord de synthése : jetons de formqV
achetés/disponibles, stagiaires géreés, inscriptions etc,
« Les stagiaires de mon entreprise, /
« Les commandes de jetons de formation que j’ai réalisées, /
« Les sessions de formation auxquelles je suis moi-méme inscrit,

« Un lien me permettant de basculer vers I'espace de réalisation des
formations, utile pour mes propres formation et pour visualiser les
résultats et attestations des stagiaires que je geére.

# Mes stagiaires
Commandes
Détails du compte

Mes sessions

/ Se déconnecter

Accéder @ mon espace formation

Bonjour Claire MASTER (vous n'étes pas Claire MASTER ? Déconnexion)

A partir du tableau de bord de votre compte, vous pouvez visualiser vos commandes récentes,
gérer vos adresses de livraison et de facturation ainsi que changer votre mot de passe et les

détails de votre compte.

~ Ma syntheése :

Mes jetons de formation : Mes stagiciires :
9 14 18 3
RAD TRP TRV
Stagiaires

Gérer mes stagiaires

~ Gérer les inscriptions aux formations :

nécessite un achat préalable de jetons de formations pour la catégorie souhaitée

J'inscris des collaborateurs de mon entreprise

Inscrire des stagiaires de mon entreprise

Ou

J'ai besoin, moi-méme, de me former et de m'inscrire

Je m'inscris au TRP Je miinscris au TRV Je mvinscris au RAD
Mes sessions

~ Planning des sessions :

calendrier de toutes les sessions programmées — @ fillrer par catégorie dans Excel

a Exporter le planning des sessions programmées




Je commande des places de formation (1/3)

Les places de formation sont nommeées « jetons ».

Je me reporte aux conditions générales de vente et d’utilisation (CGV/CGU), disponibles au niveau des « mentions légales » en
bas du site portail, pour en savoir plus sur la notion de jetons.

Les jetons doivent étre achetés avant de pouvoir réaliser des inscriptions de stagiaires.

Ils ne sont pas nominatifs et ne sont pas limités dans le temps pour le moment.

Il est donc possible de les acheter par lots, afin d’éviter de réaliser une commande pour chaque besoin.

Ils sont facturés dés leur achat, comme précisé dans les CGV/CGU.

Boutique

Accueil > Boutique

Pour acheter des jetons, je me rends dans le catalogue.

Voir les 3 résultats Tri par défaut v

Si jai obtenu préalablement autorisation de commander le type de =

formations qui m’intéresse (voir étapes précédentes), je peux alors cliquer -
. . 2
sur « Ajouter au panier »,

FORMATION
HABILITATION

. . . . . RADIO
Sinon, il me faudra cliquer sur « Demander 'autorisation » et argumenter. >>>

Indisper
e

2 sessions 2 sessions
1 session

Ajouter au panier Ajouter au panier
Ajouter au panier

16500 € 330,00 €

88359 <




Je commande des places de formation (2/3) \/\

e y
( Cmaogue Your shopping cart
N 3

[ ] TRV Initiale :

' g

« Je me rends dans mon panier (icone en haut a droite a coté de « Mon compte »).

330,00 €

>>>

I ﬁ““"ﬁ TRV Initiale 990,00 € Ajouter des codes promo e
- Je peux augmenter la quantité de jetons puis valider ma commande. R "
Hemove item Total estimé 1188,00€

>>>

Valider la commande

@ La quantité de « TRV Inificle : » o 16 remplacée par 3. x

Coordonnées ) B
Résumé de la commande

PR TRV Initicle: 0,00 €
ﬁ':& 330,00 €

Adresse e-mail
testSimsdgt@proton.me

Adresse de facturation
« Je compléte les informations du formulaire et je clique sur « Commander ». _ ot pmmm— v
La commande est validée. " pacoc
Options de paiement
Total 1188,00€

. . . . > > > Focturation & la commande
O U n ma | I de Confl rmaTIon m,e$1' qd resse. En validant voire commande, vous vous engagez & fransmetire un bon de commande.

[ | Ajouter une note @ votre commande

En continuont vos achats, vous acceptez nos i géne de vente et d'utilisation.

e




Merci. Votre commande a été regue.

NUMERO DE COMMANDE DaTE:
15757 18 2026

Je commande des places de formation (3/3)

ToTAL MOYEN DE PALEMENT
me 1584,00 € Facturation d la

commande

En validant votre commande, vous vous engagez a transmettre un bon de commande.

Détails de la commande

Produit

Dans I’écran de confirmation, je dois indiquer un numéro de bon de commande e e
(information obligatoire), voir rattacher le bon de commande au format pdf ou smapoc
image soit : e

Moyen de paiement : Facturation & la commande

Commander une nouvelle fois

« Dés la commande par le biais du formulaire de confirmation, >>> Bon de commande
L]

Ou bien plus tard, en navigant dans mon compte / « Commandes »,

puis en cliquant sur la commande ne disposant pas encore de numéro
de bon de commande (alerteur visuel).

Format accepté : PDF uniquement « Taille maximum : 5 MB

Vv
Vv
\Y4

Tableau de bord
Commande Date Etat Total Bon de

Actions
commande

# Mes stagiaires

18 septembre

_ n"13757 006 Terminée 1 584,00 € pour 4 articles & BC manquant Voir

N 22 483,08 € pour 50
Détails du compte n"13741 24 goiit 2026 Terminée

h 16586 Voir
articles

Mes sessions

Se déconnecter

Une fois le formulaire de commande soumis, les jetons sont disponibles dans mon compte / « Tableau de bord ».

Je peux les affecter a des stagiaires de mon entreprise (moi, y compris), que je vais pouvoir inscrire a des sessions de formation.

11
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Je créeé un stagiaire pour mon entreprise

Je me rends dans mon Compte / « Mes stagiaires », puis « Ajouter un stagiaire ».

Je remplis le formulaire. >>>

Le stagiaire recoit un mail informant de la création de son compte et lui
communiquant un identifiant et un mot de passe temporaire de connexion.

Ajouter un stagiaire

Prénom *

John

Email *

jear@yahoo.fr

Compte actif

Mom *

CAR

Téléphone

0698541320

Farmat francais : 06 12 34 56 78 ou +33 & 1234 56 75

Annuler Enregistrer

Ces informations de connexion lui seront utiles, le jour ou ’Académie Bordeaux Aéroport proposera la réalisation de certaines
parties des cursus de formation en mode e-learning, ou bien pour télécharger son attestation de formation une fois 'habilitation
obtenue (action que je peux également réaliser pour le compte de mes stagiaires, en tant que gestionnaire entreprise).




J’inscris un stagiaire a une session de formation (1/4)

febiect de berd #® Gestion de vos stagiaires
Dans mon compte\ « Mes stagiaires », je visualise sous la forme de [ e |
. P . . ul Vos jetons de formation
liste, tous les apprenants créés dans mon entreprise (que cela soit par Commandes :
mes soins ou par Paction d’autres gestionnaires de ma sociéteé). Détais du compte RAD s
. . R . e dbconmecter 10 3 7 20 10 10
Pour inscrire un collaborateur a une session :
« Je clique sur « Assigner des jetons », >>> e e
24 11 13
° Je déplie |q COTégorie de formq.rion qui m’in.l.éresse, — + Ajouter un stagiaire @, Rechercher un stagiaire (nom, prénom, email)...
e John CAR Assigner *., Modifier T Supprimer
« Je visualise les dates de sessions proposées, oo
1] -3.;;3541;20
(je peux aussi télécharger le fichier de toutes les sessions
- E Formations Aucune

proposées depuis Mon compte/ Tableau de bord /
Planning des sessions )

Assigner des * . Modifier I Supprimer

jetons

>>>

« Je coche la session retenue,

« Je valide avec le bouton « Assigner les jetons »,

« Je retombe sur la page affichant mes stagiaires. i




cette inscription.

J’inscris un stagiaire a une session de formation (2/4)

Le collaborateur pour lequel je viens de retenir une session, comporte a
présent une mention « Documents a remplir ». SS>

En effet, tant que votre dossier n’est pas complet, ADBM ne peut pas le

John CAR

Assigner
M jear@yahoo.fr
» Compte actif

0 os98541320

. Modifier I Supprimer

1 session

prendre en compte. Le stagiaire n’est pas inscrit et la place non garantie. ey "« Modifier T Supprimer
Tableau de bord
John CAR Assigner ., Modifier T Supprimer
En cliquant sur « Documents a remplir », la liste des sessions _ amo ot
de formation auxquelles ce collaborateur est inscrit s’affiche. Cormiseiides 8 osveserszo

Détails du compte
Mes sessions

Se déconnecter

Je repere facilement la session pour laquelle je dois fournir des
éléments, puisqu’une mention « Docs manquants » apparait au >>>
niveau de la session concernée.

Je dois alors cliquer sur « Documents requis » pour compléter >>>

+ & Formations | 1 Documents & remplir

¢ TRV (1 session)

NCO_TRV_021026

I Théorie 02/10/2026 + 09h00 - 12h00
- Pratique  02/10/2026 + 14h00 - 17h00

1 session

@ Echanger

@mems requis pour cette inscription

0/3 fournis

y

RAD

TRP




La liste des documents a fournir s’affiche.

J’inscris un stagiaire a une session de formation (3/4

>>>

Je prends bien connaissance des mentions indiquées et je les compléte tous —

Pour le dépo6t de la copie du permis de
conduire, je clique sur le lien proposé « Filigrane
facile » afin de protéger ce document d’identité
contre tout risque de fraude.

- Je dépose mon permis scanné sur le site, jinscris un
texte qui servira de filigrane, je clique sur « Ajoutez le
filigrane ».

- Je peux ensuite « Télécharger le document filigrané ».

- Le document d’identité ne peut plus étre réutilisé pour un
autre usage.

Si je ne dispose pas d’un TCA valide et que je
réponds « Non » au premier document demandé, je
prends bien soin de réaliser les démarches décrites,
dans les délais indiqués.

Comme précisé dans les CGV/CGU, tant que mon dossier D %
n’est pas complet, mon inscription ne peut étre enregistrée.

John CAR Assigner | *_ Modifier | [ Supprimer

# jear@yahoo.fr
« Compte actif

B 0698541320

-~ & Formations | 4 Decuments & remplir 1 session

NCO_TRV_021026
i Theorie 02102026 + 09000 - 12h0D

“ Pratique  02/10/2026 * 14h00 - 17h00

- . Documents requis pour cette inscription

X Titre de Circulation Aéroportuaire (TCA)

>>>

Ex
REPUBLIQUE e o o 4 > o o
FRANCAISE FiligraneFacile stra @® Vous constituez un dossier de location ? Essayez DossierFacile (7

Ajoutez un filigrane a n'importe quel document

L'ajout d'un filigrane sur vos documents est une bonne pratique mais certains organismes peuvent avoir besoin d'un document vierge (banques, services
publics, etc.)

Le fichier filigrané sera au format PDF.
Les fichiers originaux seront effacés de nos serveurs aprés la génération du fichier filigrané.

Le fichier filigrané sera effacé de nos serveurs aprés le premier téléchargement (ou au bout d'un jour s'il n'y a pas eu de téléchargement).

Sélectionner des fichiers :

Formats supportés : jpg, png, heic, pdf.
| sélect. fichiers | Permis_john_CAR.jpg

Indiquez le filigrane a insérer :

Formation TRV

13/100 caractéres

Ajouter le filigrane

Disposez-vous d'un TCA valide a la date de la session de

formation ?

X copie du permis de conduire

I utilisez FiligraneFacile pour sécuriser votre document

2 Ajouter

Attestation sur I'honneur du permis de conduire
Télécharger le modéle

| D1FRA13AA000026181231MART IN<<9

£ Ajouter
RAD
TRP
Assigner des “ . Modifier T supprimer
jetons

15




J’inscris un stagiaire a une session de formation (4/4)

_ e o

Commandes + TRV (1session)

« Sijai remis un dossier complet, mais que les piéces ne sont pas conformes et que
je n’apporte pas les compléments au plus tard 5 jours avant la date de la session, ~ ™**™" R s - - 2

Mes sessions “ Pratique 02/10/2026 * 14h00 - 17h00

O u Se déconnecter

Documents requis pour cette inscription 3/3 fournis

Titre de Circulation Aéroportuaire (TCA)

« que le stagiaire de mon entreprise se présente le jour de la formation, sans 'un
des éléments indiqués dans la convocation (TCA temporaire manquant par
exemple), ou arrive en retard,

alors, le jeton de la formation sera malgré tout consommeé et le stagiaire ne pourra
pas assister a la session, conformément aux CGV/CGU. 4} TCA valide déctaré

Répondu le 18/09/2026

[ Reinitialiser

Copie du permis de conduire

* Maintenant que mes documents sont tous joints, mon inscription est au statut S>>
« A Vérifier )). I utilisez FiligraneFacile pour sécuriser votre document
Permis_john_CAR.jpg
« Les référents formation de ’Académie Bordeaux Aéroport vont analyser mon e

Télécharger le modéle

dossier et revenir vers moi, par mail, en cas de besoin.

Attestation-honneur-permis-vehicule.pdf

18/09/2026

T Supprimer




Je m’inscris moi-méme d une formation

+ Je me rends dans mon Compte/ « Tableau de bord ».

« Dans la section « Gérer les inscriptions aux formations », je peux
m’inscrire moi-méme a certaines catégories de formation (a condition de o
disposer de jetons préalablement achetés), si mes missions le justifient. S>>

Tai besoin, moi-méme, de me former et de minscrire

~ Planning des sessions :

calendriar d outes ks sessic

165,00 €

« En cliquant sur une catégorie de formation, je visualise les sessions

propOSéeS. TRP Initiale :
st 5 octobre 2026 0
« Je clique sur « Réserver ». S>> s p—
E‘W S>> [ pmnir |
« Une mention « Documents requis » apparait, sur laquelle je clique. —_— | = Thsorie m00- 1100
[

Se disconnecter

L Partie Théorique
93 cetabee 2028

1 9hD0 - 12000

T salle de formation DDC

« Je peux alors compléter les documents attendus, selon les mémes S5
modalités que celles décrites pour un collaborateur de I'entreprise (voir — = =
étape précédente). X s st

] e
E=—

4 . -
JAIBF P

Disposer-vous d'un TCA valide & o date de o session d formation 7




Je recois une convocation

« Sima demande d’inscription est validée, je recois un mail de convocation en tant que Gestionnaire, ainsi que le stagiaire
inscrit, aux adresses mail indiquées.

+ Si je me rends dans mon Compte / « Mes stagiaires », que je déplie les sessions wotmone
rattachées sous le nom de mon stagiaire, je constate que Pinscription est au statut >>> -
« Validée ».

» Le stagiaire devra donc se rendre a la session a laquelle il a été inscrit et se conformer aux instructions décrites dans le
document de convocation.

« Je peux annuler ou échanger cette inscription, selon les modalités décrites dans le document de CGV / CGU, accessible
dans la rubrique « mentions légales », en bas du site.

18



J’ai acces aux résultats, attestation, feuilles d’émergement (1/2)

A tout moment, je peux visualiser les inscriptions des stagiaires de mon entreprise, suivre leurs résultats, accéder aux feuilles
d’emergement et aux attestations, en cliquant sur le bouton « Accéder d mon espace formation » depuis Mon compte /
« Tableau de bord »

e g chercher
a Claire a

Sur la page d’accueil, ainsi que sur la page « Formations » en cliquant en haut de e © 0 1@
°y . ~ . . . . -~ . . o o - 0 min
page, j’ai acces aux formations auxquelles je suis moi-méme inscrit. S>>

Mes formations

@ Accueil T Formations 2 Portail

Y Filtres avancés

Rechercher dans le tableau. 4 lignes

En cliquant sur « Résultats », jai acces a la liste des apprenants de mon entreprise.

APPRENANT SESSION(S) AVANCEMENT SCORE MOYEN DERNIERE ACTIVITE

@ Nathalie COR toutes
> > > @ Max DRIVER toutes —_— % 89%

o John LIGHT toutes

@ Claire MASTER toutes — 67% 75%




« Sije clique sur le nom d’un stagiaire, jaccede aux sessions
auxquelles il est inscrit, ainsi qu’a celles qu’il a déja suivies.

« Siun parcours de formation a été validé par un apprenant, en
cliquant sur le bouton « Exportfer » en bout de ligne, j’ai accés a la
feuille d’émergement et a 'attestation de réussite du stagiaire.

N4
N4
\4

J’ai acces aux résultats, attestation, feuilles
d’émergement (2/2)

>>>

[J Nco_TrP_os0926

PARCOURS

[JJ NCO_TRP_050926

ETAT

® Validé

SCORE

o 100%

TEMPS PASSE

(© 9h 06min 508

1 |~ Voir les graphigues

< ]

® 4 passa B

Feuille d'émargement
Pour cet apprenant uniquement

Attestation de formation
Pour cet apprenant uniquement

A, Exporter v

Accessibilité : partiellement conforme

@ Accuei I [ Formati @ Résultats [ Portail

4 Retour

Mes résultats

Retrouvez ci-dessous |a liste compléte de vos résultats
AVANCEMENT TEMPS TOTAL EN FORMATIONS ORMATIONS EN COURS
89% FORMATION TERMINEES VALIDEES 1

o "
27h 09min 22s 23

[J Nco_tre_1009 1 |l Voir les graphiques
PARCOURS TAT SCOR TEMPS PASSE 2 VALDELE
[0 NCO_TRP_1009 @ 9h 02min 32 ® Ipassages —
[J NCO_TRP_050926 1 I~ Voir les graphiques
PARCOURS TAT SCORI TEMPS PASSE & VALDELE
[0 NCO_TRP_050926 Valide — 100% @ 9h 06min 50s ® £ 26/08/202
] Nco_TRV_060926 1 I~ Voir les graphiques
PARCOURS TAT SCORI TEMPS PASSE & VALIDELE
[0 NCO_TRV_060926 Valid —100% ®9h00min00s B Spassages [ 08/09/2026

A, Exporter v

&, Exporter v | A

&, Exporter v ~

.@A

Farmateurs | CLARY Sandirine, DARNAUDGUILHEM Sébastien

uuuuuuuuu

1 DRIVER Max

Weo_TRP. 050926

B Modele personnalise

Stagiaires (1)

& Lattestation est conditionnée 3 (3 validation de tous 45 pa
arcour "

OM  DRIVER Max

. 4

ATTESTATION DE REUSSITE

bordeaux
~~ aeroport

HABILITATION « TRP »

Lorsqu’un stagiaire de mon
entreprise réussit une
formation, je recois un mail
qui m’en averti.

Je peux me rendre sur mon
espace afin de téléecharger le
document d’attestation qui
contient le macaron
découpable, destiné a étre
joint au Titre de Circulation.



Annexe : Rappel des modalités et délais applicables aux commandes de formations
(extraits des CGV/CGU)

Fin de la possibilité d'envoyer des précisions ou
documents corrigés par 'Entreprizse, & la demande
d’ADBM, si le dossier remis n’était pas conforme.

Processus F'" dela pOSSIbI|It.e d |r}scr|pt|on . Au-dela, si le dossier demeure non conforme, Session de
« classi » Entreprise p.m." une sessul)n via le Portail Web I'inscription sera annulée et le jeton de formation formation
classique (sauf envoi lien « last minute » par ADBM) ne sera pas restitué (réception d’un mail)
' Jour

| i \

| | | | | | | I I >
.
!
.
.

| l
J-10 | 7 16 )5004 )3 )2 U1

. ' . L : : A ; -
Processus Période durant laquelle annulation d’une inscription reste possible « gratuitement » Annulation possible*
« annulation » (le jeton de formation est recrédité a 'Entreprise). par I'Entreprise
Uannulation peut provenir d’une démarche volontaire de I'Entreprise, ou bien résulter mais formation
d’un rejet définitif de I'inscription par ADBM facturée (jeton non restitué) “au deld de la focturation
des séances de formation
annulées en dehors des
. . . L . . . . . défais, ADBM se réserve
. . . X
ADBM se réserve le droit d’adresser un lien d'inscription dit « last Minute » par mail au gestionnaire le droit de déclencher des
Processus Entreprise, pour tenter d’y inscrire (disponibilité non garantie) ses apprenants durant un délai limité, pénalités supplémentaires,
« last minute » sauf si le stagiaire concerné ne dispose ni d’'un TCA rouge ni Orange (dans ce cas, inscription impossible en cas de non présentation
a valider a partir de J-3). Les refus d’inscription par ADBM en cas de dossier non conforme ou les annulations de stagigires inscris en
p. ) ) P .p . . Formation, sans annulation
par 'entreprise, seront facturés (jeton non restitué) a compter de J-4 (idem processus annulation) préalable de la part
de 'entreprise.
Processus Jusqu'a J-6 inclus, 'Entreprize peut remplacer le stagiaire AparBsi: L'inscription est au statut « Validé », nous sommes entre J-
« échange » 5 et J-1 inclus, mais ADBM se réserve le droit d'envoyer un
o . - Finscription du stagiaire A est au statut « A vérifier » lien d’échange dit « last minute » pour permettre a
Objectif : permettre & un Ou e L, .
. A o Qu I"Entreprise, durant un temps limité non garanti, de
Gestionnaire ayant inscrit un Fi iotion d .. lidé . | .. 3 1a ol d .
stagiaire A, de le remplacer - Vinscription du stagiaire A est au statut « Validé » p05|.t|0nn.er e s.tagllalre Balaplace de A. (jeton non.
par un stagiaire B au sein de restitué si dossier incomplet ou annulation), sauf si le
sa méme entreprise, sous certaines Les régles du processus classique et annulation s'appliguent ensuite. stagiaire concerné ne dispose ni d'un TCA rouge ni Orange

conditions décrites ci-contre : (dans ce cas, inscription impossible & partir de J-3)
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